
基础学科部

2020 年春季在线教学组织与实施工作预案

为全面落实学校疫情防控期间在线教学部署，保证部门承担的课程在线

教学有序开展，实现教学过程质量监控，根据《兰州工业学院关于 2020 年

春季学期教学安排的通知》（兰工院教〔2020〕5 号）和《兰州工业学院疫情

防控期间在线教学组织与实施工作预案》（兰工院〔2020〕21 号），特制定基

础学科部在线教学组织与实施工作预案。

（一）组织形式

实行部门领导统一部署和监控、教研室主任具体安排和验收、课程组组

长具体落实和汇报的工作组织方式。

由部门主任专门召开视频会议，传达学校会议精神，解读《兰州工业学

院疫情防控期间在线教学组织与实施工作预案》，全面部署部门的在线教学

工作；对每门课程的准备工作进行过程监督和检查；专门召开视频会议，听

取课程组负责人在线汇报本课程组的准备情况，提出建议和整改要求。

教研室主任须召开教研室教师视频会议，具体安排每门课程的在线准备

工作，重点要夯实课程负责人的责任，提出具体的工作要求和事项；负责培

训指导老师使用在线课程平台和直播平台；检查、验收、汇总每个课程组的

实施方案，逐一落实；检查每位教师的准备材料，提出具体改进意见。

课程负责人具体负责课程线上教学方案的设计，填写《基础学科部课程

线上教学实施办法登记表》（见附件）；组织课程组教师进行教学资源建设和

收集；选用或建设课程平台及直播平台，具体指导教师使用课程平台和直播

平台；负责设计授课计划通稿；汇报线上教学准备工作。

（二）前期准备工作及时间节点

1.制定好课程授课计划。3 月 1 日前由课程组负责人制定好授课计划通



稿并提交教研室主任审核。3 月 3 日前每位老师在通稿的基础上，制定个人

的授课计划并提交教研室主任审核。

2.提前准备课程教学资源。3 月 3日前，课程组必须准备好课程的公共

资源（包含课程介绍、课程大纲、电子教材、课程教学视频、电子作业、教

学实施安排等材料），分发至任课老师。采用直播教学的课程，必须提前做

好课程教学视频作为备案上传至教学平台，防止直播过程中网络出现故障，

建议课程教学视频按知识点分切，做成 10-15 分钟每集的短视频。

3.平台建设和选用。3月 4日前，以课程组为单位，必须完成课程平台

的建立或选用工作，在自建的平台上上传发布教学资料；选用课程平台的必

须做好与课程的对接工作，保证本课程的所有班级学生能正常访问课程平

台；课程组负责人须对授课教师进行平台使用培训。

4.直播平台的选用和测试。3月 3日前，课程组要确定课程的直播工具，

指导培训教师掌握直播基本操作规程，建立所带班级（或合班）的课程直播

平台。3 月 5 日前所有教师完成直播平台的直播测试工作，同时保存测试数

据或视频资料，向教研室主任汇报。

5.应急预案设计。授课教师需对在线教学中可能因平台故障、网络拥堵

等情况导致教学无法顺利进行的风险有足够认识，必须有提前准备好课程教

学视频等资源的备用方案，并提前上传资源至教学平台或其他可供学生随时

下载的网络空间（如百度网盘、QQ邮箱等），以便当出现网络教学平台故障、

视频直播滞后或卡顿等特殊情况下应急使用。

6.线上教学准备的汇报、检查。3月 5日教研室主任向部门领导提交所

有老师的授课计划，由主任审核。3 月 5 日课程组负责人向教研室主任提交

《兰州工业学院基础学科部《XXXXXX》课程在线教学实施方案》（模板见附

件 1），教研室主任审查汇总后于 3 月 6 日提交部门主任审核，由教学秘书

汇总相关信息提交教务处。 3 月 7日召开部门线上教学准备工作汇报视频

会，由课程组负责人具体汇报开课前的准备工作。部门主任根据各课程的准



备情况提出完善意见。

（三）线上教学要求

1.线上教学实施要求

1）务必按照教务处安排的课表时间进行在线授课。

2）每次上课须提前提醒学生参加上课，课前 10分钟须开通直播间或进

行资源链接，督促学生进入课堂，并准时开课。

3）第一次上课时要按照课程组的统一要求，明确提出课程学习要求，

特别要强调考勤、作业、课堂互动等授课监控措施。

4）对于直接通过链接课程视频资源上课的教师，必须通过必要网络通

道或平台实现与学生的互动，监控学生的学习过程。

5）开课期间，教师应在授课前 3天完成本堂课的各项备课工作，推送

PPT 课件，设计好课堂测试、话题讨论、作业布置与收交等教学环节，以及

与学生网上互动，检查学习效果、到课情况的方案方式。可以采取类似教学

片段-学生学习-布置作业研讨-学生思考-下一个教学片段的递进方式进行

在线教学。

6）授课过程中，若遇网络异常等原因导致教学活动无法顺利进行时，

应通过其他途径（如手机端 QQ或微信课程群），布置课程研讨主题或课堂

作业，安排学生观看视频自主学习，待网络正常后再以答疑方式对学生学习

进行辅导强化。

7）每次线上教学结束后，任课教师都要整理、汇总上课基本数据，掌

握听课学生人数，上报教学秘书，同时向学生本人或班级负责人反馈缺课学

生信息。

8）教师要通过在线签到、在线答疑、在线学习、直播课堂、课后作业

布置、作业批改、在线考试，建立课程学习微信群或 QQ群，以及过程性数

据统计分析等方式，加强学生线上学习的过程管理。要通过对学生网络学习



情况的实时分析，及时发现网络教学中存在的问题，并实时改进。

（四）线上教学的监控和检查

1.对第一周的在线教学实行全覆盖检查，保证每位老师至少被听一次

课，采取部门督导小组在线听课检查和教师互帮互查两种方式进行。部门督

导除了要在线听课，还要调取教学过程数据材料，掌握学生的出勤等情况；

部门教师要求至少在线听一次课，填写电子听课记录，周末部门组织教研室

主任在线检查教师的听课记录，全面掌握部门每位教师的在线教学情况。

2.实行日报制度和周报制度，每天有课的教师在线填写《基础学科部第

X 周在线教学学生人数统计表》（见附件 2），每周周末填写《基础学科部教

师在线教学周报表》（见附件 3），由教学督导分工检查，实现监控。

3.任课教师必须自觉接受、积极配合听课的专家和部门教师进班听课。

4.第一周末召开部门在线教学情况反馈视频会议，总结经验，反馈问题，

探讨更佳在线教学模式和手段。

5.从第二周开始，部门督导采取随机听课或调取数据的方式抽查在线教

学情况。

基础学科部

2020 年 2 月 24 日



附件 1：

兰州工业学院基础学科部

《XXXXXX》（课程编号）课程在线教学实施方案

根据《兰州工业学院疫情防控期间在线教学组织与实施工作预案》和《基

础学科部 2020 年春季在线教学组织与实施工作预案》，XXXXXXXXXXXXXXXXX，

综合考虑本课程特点及实际情况制定本课程具体实施方案

一、授课班级和授课教师

授课教师：XXX（负责人），XXXXX，XXXXX，共 X名。

授课班级：XXXX，XXXXXXX，XXXX，共 XX 个班级。

二、使用在线资源或自建平台、直播平台

1.平台或在线资源使用和建设： XXXXXXX(如学习通)自建课程平台。

2.直播平台：利用 XX直播平台，创建授课班级的 XX直播群，对合班课

实行多群联播。

三、课程资源建设内容和推送方式

1.课程公共资源准备(建设)内容：（1）电子教材；（2）教学大纲；（3）

授课计划；（4）在线课程要求。 (可修改)

2.授课内容建设：（以下是范例，要根据实际填写）

（1）拟建设章节共 5 章，主体已完成建设 2章。

（2）每小节课程学习资料包含：基本知识点，小节测试题，教学 PPT，

讲课视频，习题研讨，本小节电子参考书，知识拓展阅读共七个部分。

（3）每小节在线教学期间发布教学任务点两个：测试题和 PPT，其它不

做要求。

（4）题库建设已完成录入客观型题目 1300 道左右。

（5）可组建随机试题完成对学生学习状况的测试。

（6）班级活动由任课教师自行开展，提前创建。



四、在线课堂实施办法

课前 XXXXXX，了解学习核心和难点；课堂授课 XXXXX，课后 XXXXXXX 任

务，复习巩固所学知识。具体实施方式如下：

课堂师生互动方式及要求：XXXXX，互动不低于 XX分钟。

授课方式：（范例）直播讲解或播放录制视频。

课堂监管方式：（范例）签到，反馈在线数据，课堂提问，课后回访。

课后学习安排：（范例）布置作业，观看回播，整理学习笔记。

学习反馈：XXXXXXXXX。

答疑辅导方式：XXXXXXXXXXXX。

五、在线教学应急预案

1.网络故障在线教学预案（以下是参考范例）

（1）教师因网络故障不能进行师生直播、视频、音频互动时，通过

XXXXXXXXXXX 安排学习任务，使学生在上课时间自主学习，完成课程任务，

错峰时间进行在线辅导。

（2）教师如果直播、视频不可用，音频可用时，XXXXXXXXXXX。

(3) 教师如果因选用直播方式拥堵，不能登录时，要 XXXXXXXXXXX，如

果均不能使用，通过 XXXXXXXX 发布自学任务，指导学生学习。

（4）对于没有学习设备、没有网络的同学，想办法将电子教材移交，

使其进行离线学习，返校后个别辅导。

2.其它未知原因不能在线教学预案

因其它不可控原因导致无法在线教学时，应报告部门说明情况，由部门

指导给出应急方案。

课程组负责人：XXXXX 教研室主任：XXXXXX

2020 年 2 月 24 日



附件 2：

基础学科部第 X周在线教学学生人数统计表

星期

几
节次 课程名称 教师姓名 上课班级 学习人数 在线人数

一 1-2 大学物理 简粤 自动化 19-1,2 89

一 1-2 大学物理 毛生红 土木 19-3、土木 19-4 87

一 1-2 大学物理 祁鹏堂 电气 19-3/4 82

一 1-2 大学物理 苏文晓 机电 19-1、2 85

一 1-2 大学物理 张成基 电信 19-1、2 89

一 1-2 大学物理 张娟 2 车辆 19-3,4 80

一 1-2 大学物理 张培增 复合材料 19-1，2 73

一 1-2 概率论与数理统计 张莉 物流 18，经济 18 82

一 1-2 高等数学 II 贾爱霞 电气 19-1，2 98

一 1-2 高等数学 II 汪子莲 轨道 19-1，2 102

一 1-2 高等数学 II 王锦伟 建环 19、给排水 19 89

一 1-2 高等数学 II 魏杰 机设 19-1，2 87

一 1-2 高等数学 II 赵新梅 经济 19 42

一 1-2 线性代数 祁丽娟 数媒 19 造价 19 90

一 1-2 线性代数 汪海霞 汽车 19-1、2 83

一 1-2 高等数学 II 石国春 测控 19，智科 19 91

一 3-4 大学物理 王社军 机设 19-1，2 87

一 3-4 概率论与数理统计 铁军 电气 18-3，,4 82

一 3-4 高等数学 II 贾爱霞 电气 19-3，4 82

一 3-4 高等数学 II 李彦刚 通信 19－1，2 92

一 3-4 高等数学 II 王晓燕 机设 19-3，,4 84

一 3-4 高等数学 II 王志龙 软件 19-1，,2 89

一 3-4 高等数学 II 张民悦 土木 19-1，土木 19-2 94

一 3-4 线性代数 汪海霞 轨道 18-1、2 80

一 3-4 线性代数 王芳弟 土木 19-3,4 87

一 5-6 大学物理 王社军 机设 19-3，4 84

一 5-6 大学物理 张娟 1 测控 19 44

一 5-6 概率论与数理统计 铁军 软件 18-1、2 84

一 5-6 概率论与数理统计 张莉 自动化 18-3，4 83

一 5-6 高等数学 II 董珺 复合材料 19-1，2 73

一 5-6 高等数学 II 何明伟 车辆 19-1,2 80

一 5-6 高等数学 II 惠富春 机电 19-1，2 85

一 5-6 高等数学 II 李彦刚 电信 19－1，2 89

一 5-6 高等数学 II 吝洁 财管 19-1，财管 19-2 93

一 5-6 高等数学 II 汪子莲 自动化 19-1，2 89

一 5-6 高等数学 II 王锦伟 汽车 19-1、汽车 19-2 83

一 5-6 高等数学 II 王晓燕 材控 19-1，,2 74

（部分）



附件 3：

基础学科部教师在线教学周报表

2019 —2020 学年第 二 学期 第 周

课 程 名 称 资源平台名称

直播平台名称 授 课 教 师

授 课 班 级 学 生 人 数

本周学时
本周上课

学生总次数

本周作业

布置次数

本周作业

收交次数

本周课外在线集

中答疑时长（分

钟）

本周在线

测试次数

课程平台

建设情况

公共资源

利用情况

直播平台

使用及直

播效果

学情分析

教学改进

措施




